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1. TUJUAN
Memberikan pedoman/arahan/petunjuk dalam mempertahankan kualitas peralatan laboratorium
baik pada kegiatan pendidikan, penelitian, pengabdian kepada masyarakat, maupun kegiatan

publik, sebagai upaya perbaikan layanan laboratorium.

2. RUANG LINGKUP
Berlaku untuk seluruh pemeliharaan alat laboratorium kebidanan Sekolah Tinggi Ilmu

Kesehatan Indonesia Maju.

3. REFERENSI
3.1 Buku Panduan Akademik Program Studi
3.2 Modul Praktikum Laboratorium

4. DEFINISI

4.1 Pemeliharaan Alat merupakan kegiatan perawatan peralatan sesuai standart operasional
prosedur, akibat penggunaan atau peminjaman peralatan pada kegiatan pendidikan,
penelitian, pengabdian kepada masyarakat, maupun kegiatan publik lainnya yang dilakukan
secara berkala.

4.2 Buku Panduan Praktikum adalah buku yang memuat topik, tujuan, prosedur dan tata tertib
praktikum yang terdiri dari modul-modul. Dalam pelaksanaannya praktikum dipandu oleh
instruktur dan dibantu oleh ko-instruktur dan laboran.

4.3 Unit Pelaksanaan Teknis di lingkungan Sekolah Tinggi IlImu Kesehatan Indonesia Maju
ditetapkan oleh Surat Keputusan Ketua STIKIM.

4.4 Sarana dan Prasarana laboratorium adalah semua pendukung pelaksanaan praktikum bagi

mahasiswa dan dosen di Sekolah Tinggi Ilmu Kesehatan Indonesia Maju
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5. KETENTUAN UMUM

5.1
5.2
5.3
54
5.5
5.6
5.7

Mempersiapakan data inventaris laboratorium

Pemilahan jenis alat lab berdasarkan kategori alat

Penanggung jawab laboratorium menyimpan alat lab berdasarkan kategori alat
Penanggung jawab laboratorium membersihkan alat laboratorium

Penanggung jawab laboratorium mengecek kondisi alat

Penanggung jawab laboratorium menyimpan kembali alat

Penanggung jawab laboratorium mendokumentasikan

6. KRITERIA KEBERHASILAN

Pelaksanaan pemeliharaan alat laboratorium dapat diselenggarakan sesuai tata cara yang

berlaku.

7. PROSEDUR

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

1.7

Penanggung jawab laboratorium mempersiapkan data inventaris alat laboratorium

Penanggung jawab laboratorium melakukan pemilahan jenis alat lab berdasarkan kategori
alat

Penanggung jawab laboratorium menyimpan alat lab berdasarkan kategori alat

Penanggung jawab laboratorium membersihkan alat lab dari debu, atau kotoran, dan
mengecek alat secara periodik

Penanggung jawab laboratorium mengecek kondisi alat secara periodik minimal setiap
satu semester sekali apakah ada kerusakan atau tidak. Jika ada kerusakan, teknisi
memperbaikinya dan jika tidak ada kerusakan cukup dicek kondisi

Penanggung jawab laboratorium mengembalikan dan menyimpan alat lab pada ruang
penyimpanan

Penanggung jawab laboratorium mendokumentasikan pemeliharaan alat pada laporan
yang ditandatangani oleh Ka. UPT Laboratorium
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DETAIL PEMELIHARAAN ALAT LABORATORIUM
PELAKSANAAN
No AKTIVITAS < KELENGKAPAN
. a. UPT
PJ Laboratorium .
Laboratorium
1. Penanggung jawab laboratorium Daftar inventaris alat
mempersiapkan data inventaris alat laboratorium
laboratorium
2. Penanggung jawab laboratorium v Daftar inventaris alat
melakukan pemilahan jenis alat lab laboratorium
berdasarkan kategori alat
3. Penanggung jawab laboratorium Daftar inventaris alat
menyimpan alat lab berdasarkan kategori ¥ laboratorium dan lemari
alat penyimpanan
4. Penanggung jawab laboratorium Daftar inventaris dan alat
membersihkan alat lab dari debu, atau v untuk membersihkan alat
kotoran, dan mengecek alat secara laboratorium
periodik
5. Penanggung jawab laboratorium mengecek Daftar inventaris alat
kondisi alat secara periodik minimal setiap laboratorium
satu semester sekali apakah ada kerusakan A 4
atau tidak. Jika ada kerusakan, Pj lab
memperbaikinya dan jika tidak ada
kerusakan cukup dicek kondisi
6. Penanggung jawab laboratorium v Daftar inventaris alat
mengembalikan dan menyimpan alat lab laboratorium dan lemari
pada ruang penyimpanan penyimpanan
7. Penanggung jawab laboratorium Laporan pemeliharaan alat

mendokumentasikan pemeliharaan alat
pada laporan yang ditandatangani oleh Ka.
UPT Laboratorium

SOP Pemeliharaan Alat Laboratorium Sekolah Tinggi llmu Kesehatan Indonesia Maju 5




No. STIKIM-LAB-
SEKOLAH TINGGI ILMU Dokumen DM-SOP-007-
KESEHATAN INDONESIA MAJU 00
Tanggal 2019-08-20
INDONESIA MAJU ReViSI 00
2000 SOP PEMELIHARAAN ALAT
LABORATORIUM Halaman 7
LAPORANPEMELIHARAAN ALAT LABORATORIUM
TAHUN AJARAN
NO | TGL/BLN/TH NAMA ALAT JUMLAH KEGIATAN KONDISI
1
2
3
4
5
Jakarta, 20
Mengetahui, Melaporkan,
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Kepala UPT Pengembangan dan
Pemeliharaan Laboratorium

Koordinator Laboratorium Program Studi
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8. Dokumen Pelengkap
8.1 Inventaris alat dan bahan laboratorium
8.2 Laporan Pemeliharaan Alat Laboratorium
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