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. TUJUAN

Standard Operating Procedure ini bertujuan untuk:

a. Memberikan acuan dalam prosedur teknis pengajuan alat dan bahan praktikum

b. Memberikan pedoman bahwa proses pengajuan alat dan bahan praktikum sesuai ketentuan

dan peraturan perundang-undangan yang berlaku

. RUANGLINGKUP
Prosedur ini dilaksanakan dalam lingkup pengadaan alat dan bahan paktikum pada
Laboratorium Sekolah Tinggi llmu Kesehatan Indonesia Maju.

. REFERENSI
3.1 Buku Panduan Akademik ProgramStudi

3.2 Buku Panduan PraktikumLaboratorium

. DEFINISI

41 Pengadaan Alat dan Bahan merupakan agenda semester yang dilakukan oleh UPT
Laboratorium untuk memenuhi kebutuhan alat dan bahan praktikum pada tiap semester.

42 Buku Panduan Praktikum adalah buku yang memuat topik, tujuan, prosedur dan tata tertib
praktikum yang terdiri dari modul-modul. Dalam pelaksanaannya praktikum dipandu oleh
instruktur dan dibantu oleh ko-instruktur dan laboran.

43 Unit Pelaksanaan Teknis di lingkungan Sekolah Tinggi Ilmu Kesehatan Indonesia Maju
ditetapkan oleh Surat Keputusan Ketua STIKIM.

44 Sarana dan Prasarana laboratorium adalah semua pendukung pelaksanaan praktikum bagi

mahasiswa dan dosen di Sekolah Tinggi Ilmu Kesehatan Indonesia Maju

KETENTUANUMUM
51 Mempersiapakan data inventaris laboratorium serta data yang dibutuhkan untuk praktikum pada

tiap semester
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52

53

o4

55

Menyesuaikan Alat dan bahan yang akan diajukan dengan mata kuliah yang akan dilakukan pada
semester tersebut

Anggaran diajukan kepada Kepala Departemen Prodi selanjutnya diajukan pada Kepala UPT
Laboratorium

Kepala UPT Laboratorium mengajukan anggaran tersebut kepada Wakil Ketua Bidang Keuangan
STIKIM

Wakil Ketua Bidang Keuangan Mengajukan pada Ketua

6. KRITERIAKEBERHASILAN
Pelaksanaan pengadaan di laboratorium dapat diselenggarakan sesuai tata cara yang berlaku.

7. PROSEDUR

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

Mempersiapkan data inventaris alat dan bahan laboratorium serta data yang dibutuhkan
untuk praktikum pada tiap semester

Melakukan koordinasi dengan Ka Prodi tentang pengadaan alat praktikum tiap semester
disesuaikan dari mata kuliah, jumlah mahasiswa dan jumlah inventaris yang ada

Ka.Prodi menyesuaikan mata kuliah praktikum dengan alat dan bahan praktikum yg akan
diajukan

Melakukan koordinasi dengan Ka Unit Lab tentang jumlah kebutuhan alat dan bahan
sesuai dengan mata kuliah, jumlah mahasiswa.

Melakukan rekapan kebutuhan alat dan bahan sesuai kebutuhan mahasiswa tiap semester

Mengusulan anggaran alat dan bahan laboratorium pada Wakil Ketua Stikim selanjutnya
diajukan kepada Ketua
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DETAIL PENGADAAN ALAT DAN BAHAN DI LABORATORIUM
PELAKSANA
No AKTIVITAS
Koordinator Ka. Ka. Waket | Ketua Stikim KELENGKAPAN
Laboratorium Laboratoriu | Stikim
Kebidanan Prodi m
1. Mempersiapkan alat Daftar alat dan
dan bahan praktikum bahan laboratorium
pada tiap semester pada tiap semsester
2. Melakukan Daftar inventaris
koordinasi dengan alat dan bahan
Ka Prodi tentang v laboratorium
pengadaan alat dan
praktikum tiap
semster
3. Ka.Prodi v Daftar mata kuliah
menyesuaikan mata praktikum dan
kuliah praktikum daftar inventaris
dengan alat dan
bahan praktikum yg
akan diajukan
4. Melakukan v Daftar kebutuhan
koordinasi dengan alat dan bahan
Ka Unit Lab tentang |y praktikum
jumlah kebutuhan
alat dan bahan sesuai
dengan mahasiswa
5. Melakukan rekapan Rekapan anggaran
kebutuhan alat dan kebutuhan alat dan
bahan sesuai < bahan persemester
kebutuhan
mahasiswa
6. Mengusulan \ Anggaran
anggaran alat dan Pembelian alat dan
bahan laboratorium —> > > > bahan laboratorium
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ANGGARAN PEMBELIAN ALAT DAN BAHAN LABORATORIUM
SEMESTER GENAP/GANJIL

TAHUN AJARAN

NO NAMA ALAT DAN BAHAN | JUMLAH | HARGA SATUAN TOTAL HARGA
1 Rp Rp
2 Rp Rp
3 Rp Rp
4 Rp Rp
5 Rp Rp
TOTAL Rp

Mengetahui, Jakarta, 20
Kepala UPT Pengembangan dan Menyusun,
Pemeliharaan Laboratorium Kepala Departemen Program Studi
Menyetujui
Ketua STIKes Indonesia Maju Wakil Ketua STIKes Indonesia Maju
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8 DokumenPelengkap
8.1 Inventaris alat dan bahanlaboratorium
8.2 Form Pembelianalat
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