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DETAIL PENGEMBALIAN ALAT DAN BAHAN DI LABORATORIUM

PELAESANA
No AKTIVITAS Mabasiss Unit KELENGKAPAN
Laboratorium

1. | Pengguna alat menghubungi penanggung Form Peminjaman
jawab laboratorinm untuk mengajukan | I
pengembalian alat

2. | PJ Laboratorium mengechek kesesuaian kode Foto Copy ETM/ETP
pada form peminjaman alat dengan salinan ¥ dan Form
form peminjam serta Kartu tanda pengenal peminjaman

3. | PJ Laboratorium dan peminjam alat Alat dan bahan sesuai
mengechek kelengkapan dan kondisi alat b Form Peminjaman
sesual pada saat peminjaman, apabila ada ] “+
ketidak sesuaian kondisi dan kelengkapan
antara peminjaman dan pengembalian “rusak
dan hilang™ maka wajib mengganti

4. | PJ Laboratorium mengisi logbook penggunaan Alat dan bahan sesuai
alat sesuai dengan kondisi alat saat L Form Peminjaman
dikembalikan ]1 dan logbook

5. | PJlaboratorium dan peminjam tanda tangan Form peminjaman
pada form peminjaman , serta menyerahkan ¥ yang sudah
copy form peminjaman alat }: bertandatangan




